Rôle du VPE :

En général

· Suivre et tenir à jour le planning sur les 3 prochains mois.

· Suivre et tenir à jour le tableau de progression des membres.

· Veiller à ce que les réunions puissent se dérouler dans les meilleures conditions grâce à la répartition des rôles.

· Réagir rapidement en cas de désistement ou d’un empêchement.

Avant la réunion :

· Préparer le programme de la réunion de la soirée.

· Suggérer  des  rôles pour ceux pour celles  qui ne se proposent  d’une manière spontanée.

· Programmer l’intronisation des nouveaux membres.

· Imprimer ou photocopier suffisamment d’exemplaires pour tous les membres en tenant compte  des éventuels invités. 

Lors de chaque réunion : 

· Arrivée en avance,  saluer les membres et les invités, distribuer le programne.

· Procéder aux éventuels remplacements de dernières minutes.

· S’assurer que le planning des prochaines séances tourne dans la salle et que les inscriptions se font naturellement. 

· Faciliter l’intégration des nouveaux membres, par des explications, des encouragements, et des incitations à s’engager  sans trop tarder.

Après chaque réunion.

· Mettre à jour le planning. 

· Envoyer le planning à tous les membres.

· Chercher activement et dans les meilleurs délais des volontaires pour occuper  les rôles restants libres.

Et d’une manière générale, 

Participer à l’organisation des évènements tels que les concours au sein du club, du secteur et de la division.  

